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Poza

Napl

Nabi

vyhlasuje vyb&rové na pozici
Office assistant

dujeme:

min. SS vzdélani
praxe na obdobné pozici min. jeden rok podminkou

perfektni znalost MS Office produktti (Word, Excel, PowerPoint)

velmi dobré komunikacni schopnosti

organiza¢ni schopnosti, reprezentativni vystupovani
aktivni a flexibilni pracovni ptistup

angli¢tinu na komunikativni urovni

fidi¢sky prukaz sk. B — aktivni fidi¢

N prace:
organiza¢ni a administrativni podpora feditele organizace
organizace a planovani schizek, vedeni kalendare
komunikace s obchodnimi partnery a organy vetejné spravy
controlling a reporting
podpora pfti feseni obchodnich ptipadu, piiprava prezentaci, atd.

zime:
pracovni pomér na dobu neurcitou
osobni i profesni rozvoj
25 dni dovolené
MoZnost stravovani v misté pracovisté S financnim ptispévkem
pruznou pracovni dobu
mobilni telefon k soukromym ucelim
piispévek z FKSP

Nastup mozny ihned.

Ptihlasky zasilejte do 10.10.2016 na adresu

marek.svetlik@vupp.cz .

instituce nebo

elektronicky na email
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